
個人情報の取扱いについて 

 

当社では、「個人情報保護方針」に基づき、個人情報の適切な保護に取り組んでおります。

当社が事業の用に供するために取得し、または保有する個人情報について、以下の通りお知

らせ致します。 

 

１．事業者の名称 

  株式会社メルクスシステム 

  〒141-0022  東京都品川区東五反田 5-21-15 メタリオンＯＳビル 

 

２．個人情報保護管理者とその連絡先 

  個人情報保護管理者  井上 和郎 

  TEL 03-5447-6131／FAX 03-5421-3033 

 

３．個人情報の利用目的 

  当社が取得した個人情報は、以下の利用目的の範囲内で利用致します。 

 

（１）本人から直接書面によって取得する場合 

採用応募者情報：採用応募者への情報提供、連絡、通知および採用選考とその手続きの 

ため 

従業者情報  ：従業者管理に係わる業務に利用するため（業務、労務、人事管理業務、 

給与関連業務、福利厚生業務など） 

退職者情報  ：退職者との連絡、退職者からの問合せへの対応に利用するため 

お問合せ者情報：お問合せに回答するため 

来訪者情報  ：情報セキュリティ管理、コンプライアンス対応に利用するため 

 

  本人から直接書面によって取得する場合の利用目的が、開示対象個人情報の利用目的 

になります。 

 

（２）本人から直接書面以外によって取得する場合 

受託したシステム開発情報：システム開発に必要な試験データに利用するため 

協力技術者の業務経歴書 ：営業活動として、本人の技術力をＰＲするため 

 

４．個人情報の第三者提供 

  ご本人の同意がある場合、法令に基づく場合及び以下の提供先以外、個人情報を提供致 

しません。 



  提供の目的：営業活動として、本人の技術力をＰＲするため 

  提供する個人情報の項目：業務経歴書（氏名、生年月日、年齢、性別、最寄り駅、保有 

資格、経験年数、業務経験内容） 

  提供の手段又は方法：書面又は電子メールによる添付 

  提供を受ける者：当社のお客様 

 

５．個人情報の取扱いの委託 

  当社は、上記３．個人情報の利用目的を達成するために、個人情報を当社の業務委託先 

に委託する場合があります。当社は、個人情報を当社の委託先に委託する場合には、適切 

な委託先を選定するとともに、委託先の義務と責任を「秘密保持に関する誓約書」により 

明確にするなど、委託先において個人情報が安全に管理されるよう適切に監督します。 

 

６．個人情報の提供に対する任意性及びご同意いただけない場合に生じる結果 

  個人情報の提供はご本人様の任意となりますが、当該情報を与えなかった場合は、ご希 

望に沿った対応ができないことをご了承ください。 

 

７．クッキー等の取得 

  当社は、クッキー等を用いるなどして、ご本人が容易に識別できない方法による個人情 

報の取得は行っておりません。 

 

８．個人情報の取扱いに関するお問合せ及び苦情の申し出先 

  ご本人は、個人情報について利用目的の通知、開示、訂正、追加、削除、利用停止、消 

去または第三者への提供の停止（以下、開示等という）を求めることができます。これら 

の要求については、以下の個人情報に関するお問合せ窓口にご連絡ください。 

 

  お問合せ窓口： 

  株式会社メルクスシステム  本社 個人情報保護担当 

  〒141-0022  東京都品川区東五反田 5-21-15 メタリオンＯＳビル 

  E-Mail：m-info@merxsystem.co.jp 

  Tel：03-5447-6131 

 

９．開示等の請求に関する手続き 

  上記８．のお問合せ窓口までご連絡ください。ご連絡頂きましたら、請求内容に応じた 

当社所定様式の請求書を郵送致しますので、ご記入の上、必要書類を同封して送付にてお 

申込ください。（送付料は請求者のご負担となります。）ご本人（または代理人）であるこ 

とを確認した上で、書面の交付により回答致します。（手数料はかかりません） 
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  必要書類として、ご本人確認のできる運転免許証やパスポート等の写しを同封してく 

ださい。代理人の場合は、その旨をお申し出ください。代理人の確認方法をご連絡致しま 

す。 

 

１０．認定個人情報保護団体の名称及び苦情の申し出先 

  当社は、認定個人情報保護団体「一般財団法人日本情報経済社会推進協会」の対象事業 

者です。同協会に、対象事業者の個人情報の取扱いに関する苦情・相談を申し出ることが 

できます。 

 

お問合せ先： 

一般財団法人日本情報経済社会推進協会(JIPDEC) 認定個人情報保護団体事務局 

〒106-0032 東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル内 

Tel：03-5860-7565 / 0120-700-779 


